UCHWALA NR XVII1.126.2026
RADY MIEJSKIEJ W SZTUMIE

z dnia 29 stycznia 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie powolania jednostki budzetowej

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust 1i2, art. 10c, art. 10d, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 roku, poz. 506 z p6Zn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2019 roku poz. 869z pézn. zm.) oraz
art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2019 poz. 1148 z p6zn. zm.) uchwala
sig, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr L/304/94 Rady Miejskiej w Sztumie z dnia 5 marca 1994 roku w sprawie powolania
Jednostki budzetowej (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2016 roku poz. 4119) wprowadza si¢ nastepujgca zmiane:

1) zalgcznik do uchwaly stanowiacy Statut Miejsko-Gminnego Zespolu Oswiaty w Sztumie otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Sztum.

§ 3. Uchwala wchodzi wzycie po wuplywie 14dni od dnia ogloszenia ~w Dzienniku
UrzedowymWojew6dztwa Pomorskiego z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia 2020 roku.

Czeslaw Oleksiak

i 95080 / T
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Zalacznik do uchwaty Nr XVI1.126.2020
Rady Miejskiej w Sztumie
z dnia 29 stycznia 2020 1.

STATUT
MIEJSKO — GMINNEGO ZESPOLU OSWIATY W SZTUMIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Micjsko — Gminny Zespdt Oswiaty w Sztumie jest samodzielng jednostkg organizacyjng Miasta
i Gminy Sztum nie posiadajaca osobowosci prawnej utworzong w celu realizacji zadan z zakresu o$wiaty.

§ 2. Migjsko — Gminny Zesp6t Oswiaty w Sztumie dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148 z p6zZn. zm.),
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.),
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351),

6)ustawy zdnia 27 pazdziemika 2017r. o finansowaniu zadahn o$wiatowych (Dz.U. z2017r.
poz. 2203 z pdin. zm.),

7) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 1942)

8) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2019 r. poz. 409 z p6zn.
zm.),

9) niniejszego Statutu.
§ 3. Ilekro¢ w dalszej czeéci Statutu jest mowa o:
1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Sztum,
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejsko — Gminnego Zespotu O$wiaty w Sztumie,

3) Dyrektorach jednostek obstugiwanych — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych
Gminy wymienionych w § 5 niniejszego statutu,

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Sztum,

5) Jednostkach obstugiwanych — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne Gminy wymienione w §
5 niniejszego statutu,

6) MGZO — nalezy przez to rozumieé Miejsko — Gminny Zespol Oswiaty w Sztumie,

7) Pracownikach jednostek obstugiwanych — nalezy przez to rozumieé¢ pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy wymienionych w § 5 niniejszego statutu,

8) RODO - nalezy przez to rozumie¢ ogdélne rozporzadzenic Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

§ 4. 1. MGZO obejmuje swoja dzialalnoscig teren Miasta i Gminy Sztum.
2. Siedziba MGZO miesci si¢ w Sztumie, przy ulicy Mickiewicza 39.

3. MGZO uzywa pieczgci podluznej z nazwa w pelnym brzmieniu, adresem siedziby, numerem telefonu
oraz faksu, numerem NIP oraz REGON.

§ 5. MGZO jest jednostka obstugujaca nizej wymienione jednostki organizacyjne Gminy:
1) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Jana Pawla Il w Sztumie z siedziba przy ul. Sienkiewicza 54, 82-400 Sztum,
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2) Zespot Szkot w Czerninie z siedziba przy ul. Donimirskich 19, Czernin, 82-400 Sztum,

3) Zespot Szkét w Gosciszewie z siedziba Gosdciszewo 75, 82-400 Sztum,

4) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Maksymiliana Golisza w Sztumie z siedziba przy ul. Reja 15, 82-400 Sztum,
5) Szkota Podstawowa w Nowej Wsi z siedzibg Nowa Wie$ 60, 82-400 Sztum,

6) Publiczne Przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi Nr 1 im. Kubusia Puchatka w Sztumie z siedziba przy
ul, Chelmirniska 7, 82-400 Sztum,

7) Publiczny Zlobek w Sztumie z siedzibg przy ul. Chelmiriska 11, 82-400 Sztum.

Rozdzial 2.
Zadania Miejsko — Gminnego Zespolu O$wiaty w Sztumie

§ 6. Do zadan MGZO nalezy:

1) zapewnienie wspolnej obshugi administracyjnej, finansowo-ksiegowej oraz organizacyjnej Jednostek
obshigiwanych.

2) wykonywanie prac zwigzanych zrealizacja zadan wlasnych Gminy wynikajacych w szczegélnosci
z ustawy Prawo Oswiatowe, ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych, ustawy o systemie os§wiaty ustawy
o Systemie Informacji Os§wiatowej oraz ustawy Karta Nauczyciela, o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
a w szczegolnosci:

a) obstuga administracyjna komisji powolanych dla nauczycieli ubiegajacych sie o nadanie stopnia awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego,

b) obstuga administracyjna spraw zwiazanych z przeprowadzaniem konkurséw na dyrektora szkoly,
dyrektora Zlobka oraz na stanowiska urz¢dnicze w jednostkach, o ktérych mowa w§ 5 pkt1-7
niniejszego statutu,

c) prowadzenie akt osobowych iprzygotowywanie dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy
dyrektoréw Jednostek obstugiwanych,

d) opracowywanie projektéw aktéw prawnych z zakresu zadafi o§wiatowych,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja dowozéw uczniéw do szkét

f) obstuga administracyjna spraw dotyczacych kontroli spetniania obowiazku nauki od 16 do 18 roku zycia,
g) obstuga administracyjna spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia mtodocianych,

h) obstuga administracyjna spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym
dla uczniéw zamieszkalych na terenie Gminy,

i) obshuga administracyjna spraw zwiazanych z wspieraniem edukacji uzdolnionych uczniéw,

J) obsluga administracyjna spraw zwigzanych z prowadzeniem ewidencji szkét i placéwek niepublicznych
oraz prowadzeniem rejestru Ztobkdw i klubéw dziecigcych,

k) obstuga administracyjna spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
korzystajacych z opieki zdrowotne;j,

1) przekazywanie danych do Rejestru Szkét i Placéwek Oswiatowych oraz do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej,

m) koordynowanie zadan zwigzanych z wyposazaniem szkdt w podreczniki i materialy edukacyjne, w tym
w ramach programéw rzadowych,

3) prowadzenie Miedzyzakladowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej przy Miejsko —
Gminnym Zespole Oswiaty w Sztumie.

§ 7. 1. W zakresie obslugi administracyjnej MGZO:

1) prowadzi sprawy kadrowe pracownikéw Jednostek obstlugiwanych w oparciu o decyzje podejmowane
przez Dyrektoré6w jednostek obslugiwanych, a w szczegInosci:

a) przygotowuje dokumenty dotyczgcych nawigzania, zmiany i rozwigzania stosunku pracy,
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b) przygotowuje dokumenty dotyczace ustalenia uprawniefi urlopowych i prowadzi dokumentacj¢ z tym
zwigzang, za wyjatkiem urlopéw wypoczynkowych i okolicznosciowych pracownikéw Jednostek
obstugiwanych,

¢) wystawia zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikéw oraz bylych pracownikéw
Jednostek obstugiwanych,

d) przygotowuje dokumentacj¢ zwigzang ze zglaszaniem, zmiang oraz wyrejestrowywaniem pracownikéw
Jednostek obstugiwanych oraz cztonkéw ich rodzin z ubezpieczeri spotecznych i zdrowotnych,

2) prowadzi i przechowuje akta osobowe Dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

3) prowadzi sprawy zwigzane zorganizowaniem stazu, przygotowania zawodowego lub prac
interwencyjnych, rob6t publicznych dla osob bezrobotnych, we wspdlpracy z Powiatowym Urzedem Pracy
dla Jednostek obstugiwanych,

4) sporzagdza informacje miesigczne iroczne o zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, zatrudnieniu
i ksztafceniu osob niepelnosprawnych oraz miesigczne deklaracje przy dokonaniu wplaty na Pafistwowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

5) sporzadza sprawozdania statystyczne w zakresie: zatrudnienia i wynagrodzenia, m.in.:
a) badania popytu na prace GUS Z-05,
b) kwartalnego sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniach GUS Z-03,
¢) rocznego sprawozdania o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy GUS Z-06.

2. Akta osobowe dyrektoréw Jednostek obstugiwanych sa prowadzone i przechowywane w siedzibie
MGZO.

3. Akta osobowe pracownikéw jednostek, o ktérych mowa w § 5 pkt 1-5 niniejszego statutu sa prowadzone
i przechowywane w siedzibie tych jednostek.

4. Akta osobowe pracownikéw jednostek, o ktorych mowa w § 5 pkt 6-7 niniejszego statutu sa prowadzone
i przechowywane w siedzibie MGZO.

5. Akta osobowe bytych pracownikéw jednostek, o ktérych mowa § 5 pkt 6-7 niniejszego statutu sg
przekazywane do skiadnicy akt MGZO.

6. Dokumentacja dotyczaca sprawozdani przygotowywanych przez MGZO jest gromadzona
i przechowywana w MGZO.

§ 8. 1. W zakresie obslugi finansowo-ksiggowej, MGZO:

1) prowadzi rachunkowos$é Jednostek obslugiwanych zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,
z wylaczeniem przeprowadzenia inwentaryzacji w formie spisu z natury. Dyrektor Jednostki obshigiwanej
ponosi odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury zgodnie z art. 4 ust. 5
ustawy o rachunkowosci, natomiast dyrektor Jednostki obstugujacej ponosi odpowiedzialnos$é za
rozliczenie inwentaryzacii.

2) sprawdza dowody ksiggowe pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, natomiast Dyrektorzy Jednostek
obshugiwanych podpisuja kazdy dokument finansowy pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci
icelowosci oraz zamdwien publicznych, stwierdzajac przy tym, zasadno$é wydatku, a nastepnie po
uzyskaniu akceptacji giéwnego ksiggowego zatwierdzaja wydatek do wyplaty,

3) prowadzi gospodarke i ewidencje drukéw Scistego zarachowania,
4) sporzadza sprawozdania budzetowe,
5) sporzadza sprawozdania ze Srodkow trwatych,

6) uzgadnia, ewidencjonuje i odprowadza dochady Jednostek obstlugiwqanych na zasadach i w terminach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow,

7) wspélpracuje z Dyrektorami Jednostek obstugiwanych przy opracowaniu projektéw planéw finansowych
Jednostek obstugiwanych,

8) nadzoruje iprowadzi biezaca analiz¢ wykorzystania $rodkéw finansowych przydzielonych w planach
finansowych Jednostek obshigiwanych,
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9) prowadzi obsluge finansowo-ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Jednostek
obshiagiwanych w oparciu o decyzje podejmowane przez Dyrektoréw Jednostek obstugiwanych,

10) prowadzi obshuge rachunkéw bankowych Jednostek obslugiwanych, a w szczegéInosci:
a) wykonuje, w oparciu o decyzje Dyrektoréw Jednostek obstugiwanych, dyspozycje pienigzne w obrocie
bezgotéwkowym, - wysyla przelewy w systemie INTERNET BANKING i pozostate,

b) wspolpracuje z bankiem w zakresie przygotowywania pism o zaloZenie nowych rachunkéw bankowych
i innych dokumentéw,

11) prowadzi ewidencje podstawowych $rodkéw trwatych Jednostek obstugiwanych finansowanych ze
srodkéw inwestycyjnych,

12) sporzadza czastkowa deklaracje VAT-7 oraz realizuje zadania zwiazane z rozliczaniem podatku VAT,

13) sporzadza listy ptac wynagrodzen pracownikéw Jednostek obstugiwanych na podstawie dokumentéw
zatwierdzonych przez Dyrektorow jednostek obshigiwanych oraz organizuje wyplate wynagrodzen za prace
i innych naleznosci pracowniczych,

14) prowadzi roczne karty wynagrodzen Pracownikéw jednostek obslugiwanych,
15) rozlicza i przekazuje sktadki ZUS,

16) przygotowuje dokumentacje¢, nalicza iwyplaca =zasilki chorobowe, opiekuncze, macierzynskie
i wychowawcze, oraz prowadzi miesigczne karty zasitkowe,

17) weryfikuje polecenia placowe otrzymywane od Dyrektorow jednostek obshugiwanych pod katem ich
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa,

18) sporzadza Informacj¢ o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe- ZUS IWA,

19) sporzadza informacje podatkowe od 0séb fizycznych z tytulu uméw o pracg, uméw cywilnoprawnych,
Swiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, innych uméw m.in.: Informacje¢ o dochodach
oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11,

20) sporzagdza dokumenty niezbgdne do naliczania kapitatn poczatkowego, emerytur oraz rent, wtym
wystawia Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ERP-7.

21) rozlicza i przekazuje zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, z tytulu uméw o prace, uméw
cywilnoprawnych, $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, innych uméw oraz
wspOlpracuje z Urzgdem Skarbowym w tym zakresie,

22) sporzadza sprawozdania statystyczne w zakresie zatrudnienia i wynagrodzenia oraz analizy z zakresu
funduszu plac, a w szczegdlnosci:

a) kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach - GUS Z-03,
b) roczne sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy — GUS Z-06,

23) prowadzi sprawy zwigzane z refundacja wynagrodzen stazystow, pracownikow zatrudnionych w ramach
prac interwencyjnych irobét publicznych zgodnie zumowami zawartymi przez Dyrekioréw jednostek
obstugiwanych z Powiatowym Urz¢dem Pracy,

24) przeprowadza analiz¢ poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci
$rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela, oraz $redniorocznej
struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdinych stopniach awansu zawodowego,

25) przygotowuje dokumentacj¢ oraz prowadzi sprawy dotyczace postgpowan w sprawie zamowien
publicznych w oparciu o decyzje Dyrektoréw jednostek obstugiwanych, z wyjatkiem zamoéwien, o ktérych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

2. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty placowe oraz inwentaryzacyjne, sprawozdania

finansowe ibudZetowe oraz pozostale sprawozdania przygotowywane przez MGZO s3 gromadzone
i przechowywane w MGZO.

§9. 1. W zakresie obstugi organizacyjnej MGZO:

1) zapewnia pomoc wrealizacji zadan Jednostek obshugiwanych w zakresie ushig remontowych irobét
budowlanych, a w szczegdlnosci:
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a) opracowuje projekty umoéw,

b) sprawuje kontrol¢ zgodnosci zrealizowanych ustug remontowych lub robét budowlanych zumows
zawartg pomi¢dzy Jednostka obslugiwana, a Wykonawcg ustugi lub roboty, pozwoleniem na budowe lub
zgloszeniem, dokumentacja projektowa, przepisami prawa oraz zasadami wiedzy technicznej,

¢) przygotowuje kosztorysy inwestorskie, opiniuje kosztorysy wykonawcze i powykonawcze, ktore
zatwierdza Dyrektor Jednostki obstugiwane;j.

2. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadan okreslonych w pkt 1 niniejszego paragrafu jest gromadzona
i przechowywana w siedzibie Jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja Miejsko — Gminnego Zespolu Oswiaty w Sztumie

§ 10. 1. MGZO kieruje Dyrektor, ktéry odpowiada za caloksztatt dziatalnosci oraz reprezentuje instytucje
na zewnatrz.

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Burmistrz.

3. Dyrektor dziala na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza.

4. Do czynnosci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa potrzebna jest zgoda Burmistrza.
5. Nadzor nad dziatalnoscia MGZO sprawuje Burmistrz.

§ 11. 1. Dyrektor jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy, w stosunku do pracownikéw
zatrudnionych w MGZO wykonuje czynno$ci wynikajgce ze stosunku pracy.

2. Pracownikéw MGZO zatrudnia i zwalnia Dyrektor MGZO.

§ 12. 1. Strukturg organizacyjna, zakres zadafi oraz wykaz stanowisk wMGZO okre§la regulamin
organizacyjny opracowany i zatwierdzony przez Dyrektora.

2. Organizacj¢ pracy oraz prawa i obowiazki pracownikéw MGZO okresla regulamin pracy.
3. Zasady wynagradzania pracownikow MGZO okresla regulamin wynagradzania.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§13. 1. MGZO jest jednostkg budzetowa i samodzielnie prowadzi gospodark¢ finansows na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy sporzadzony przez Dyrektora na podstawie
uchwaly budzetowej Rady Miejskiej w Sztumie.

3. W planie finansowym moga by¢ dokonywanie zmiany bedace nastgpstwem uchwat Rady Miejskiej
w Sztumie lub zarzadzen Burmistrza.

§14.1. MGZO pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy, adochody odprowadza na
rachunek dochoddéw budzetu Gminy.

2.MGZO prowadzi rachunkowos$¢ w oparciu o obowigzujace przepisy isporzadza na ich podstawie
sprawozdawczo$¢ finansows.

§ 15. 1. Dyrektor zatrudnia izwalnia gléwnego ksiegowego MGZO, ktéry jest zarazem gléwnym
ksiggowym Jednostek obstugiwanych.

2. Gléwny ksiggowy jest odpowiedzialny za prowadzenie gospodarki finansowej MGZO.

Rozdzial 5.
Ochrona danych osobowych

§ 16. 1. Administrator danych jednostki obstugiwanej powierza MGZO dane osobowe do przetwarzania,
w trybie art. 28 ogélnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), na zasadach, w zakresie i w celu okreslonym w ust. 2-22
niniejszego paragrafu.

Id: 01636 A88-BOGE-4852-A4B0-C7EAQ046F9D5. Podpisany Strona 5



2. MGZO przetwarza dane osobowe w zakresie okreslonym realizacjg zadar opisanych w § 7-9 niniejszego
statutu.

3. Powierzone przez Administratora danych jednostki obslugiwanej dane osobowe bedg przetwarzane przez
MGZO wylgcznie w zakresie okre§lonym realizacjg zadar opisanych w ust. 2 niniejszego paragrafu.

4.MGZO jest upowaznione do wykonywania nastepujgcych czynnosci przetwarzania powierzonych
danych: utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, archiwizowanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostgpnienie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczenie, usuwanie lub niszczenie — ktére
sa w minimalnym zakresie niezb¢dne do realizacji celu, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafi.

5.MGZO jest zobowigzane przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych zgodnoéé
zRODO, atakze adekwatny stopiefi bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci
osdb, ktorych dane dotycza.

6. MGZO jest zobowigzane do nadania upowaznieti do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, kidre bgda przetwarzaly powierzone dane osobowe, przy czym bedg to jedynie osoby, ktére posiadaja
odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych ijest to niezbedne do realizacji celu,
o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

7. MGZO zapewnia, Zze osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych, w celu realizacji
zadan okreslonych w ust. 2 niniejszego paragrafu, zobowiazg si¢ do zachowania tajemnicy lub beda podlegly
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, o ktérej mowa wart. 28 ust. 3 pkt b)
RODO, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w MGZO, jak ipo jego ustaniu. MGZO zapewnia, ze osoby
o ktérych mowa w niniejszym ustgpie beda przetwarzaly dane osobowe w niezbednym zakresie.

8. MGZO po zakoficzeniu s$wiadczenia uslug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
niezwlocznie, nie pézniej niz po uplywie 14 dni, zwraca Administratorowi danych jednostki obstugiwane;
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba Ze prawo Unii lub prawo panstwa
czlonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

9. W miare¢ mozliwosci MGZO pomaga Administratorowi danych jednostki obstugiwanej w niezbednym
zakresie wywigzywaé si¢ zobowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkéw okreSlonych wart. 32-36 RODO. W razie wplywn do MGZO zadania
w zakresie realizacji praw osob, ktérych dotycza powierzone dane, MGZO niezwlocznie, nie p6Zniej niz
W terminie 7 dni, informuje otym Administratora danych jednostki obstugiwanej. Udzielajac informacii,
MGZO przekazuje dane nadawcy i tres¢ zadania oraz okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczyni¢ sie do
realizacji zadania.

10. MGZO po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki nie pozniej niz
w ciggu 48 godzin, zglasza je Administratorowi danych jednostki obslugiwanej. Jednoczesnie przekazuje
niezbgdne Administratorowi informacje do zgloszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu,
o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

11. Administrator danych jednostki obstugiwanej zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli,
majacej na celu weryfikacje czy MGZO spehnia obowigzki wynikajgce z ninigjszego Statutu,

12. Administrator danych jednostki obstugiwanej realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
MGZO i z minimum 7 dniowym uprzedzeniem.

13. Prawo do przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 12 niniejszego paragrafu obejmuje: wstep do
pomieszczen, w ktérych znajduja si¢ zasoby uczestniczace w operacjach przetwarzania powierzonych danych
osobowych; Zadanie ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnied od oséb upowaznionych do przetwarzania
powierzonych danych osobowych wterminie 7 dni, wglad do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych
majacych bezposredni zwigzek zcelem kontroli oraz przeprowadzanie ogledzin urzadzen oraz systeméw
informatycznych shizacych do przetwarzania powierzonych danych.

14. MGZO jest zobowigzane do usunigcia uchybiefi stwierdzonych podczas kontroli, w terminie
nie dluzszym niz 14 dni roboczych, o ile s3 mozliwe do zrealizowania bez zmiany organizacji, nadmiernych
kosztéw lub naruszenia cigglosci dzialania.

15. Na wniosek Administratora danych jednostki obslugiwanej, MGZO udostgpnia wszelkie informacje
niezbgdne do realizacji lub wykazania spelnienia obowigzk6w wynikajacych z RODO.
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16. Informacji, o ktérych mowa w ust. 15niniejszego paragrafu, udziela si¢ w terminie 14 dni roboczych.

17. MGZO moze powierzy¢é dane osobowe dotyczace realizacji zadan okreslonych w ust. 2 niniejszego
paragrafu do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie wcelu wykonania zadafi okreslonych
w ust. 2 niniejszego paragrafu. Administrator danych jednostki obslugiwanej wyraza ogdlng zgode, na to by
MGZO korzystal z innego podwykonawcy, przy spelnieniu wymagan okreslonych w ust. 18-20 niniejszego
paragrafu. MGZO zobowigzany jest poinformowaé pisemnie o wszelkich zamierzonych dziataniach,
dotyczacych dodania, zmiany lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym
Administratorowi danych jednostki obstugiwanej mozliwosci wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian. Brak
sprzeciwu w ciagu 14 dni od daty wysylki zawiadomienia uznaje si¢ jako akceptacje dziatan MGZO.

18. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na udokumentowane
polecenie Administratora danych jednostki obstugiwanej, chyba ze obowigzek taki naklada na MGZO prawo
Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega MGZO. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania MGZO informuje Administratora danych jednostki obshugiwanej o tym obowigzku prawnym,
o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

19. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu winien spelniaé te same gwarancje
i obowiazki jakie zostaly natozone na MGZO.

20. MGZO jest odpowiedzialne za udostepnienia lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Statutu, aw szczegblnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
osobom nieupowaznionym.

21.MGZO zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych jednostki
obstugiwanej o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez MGZO danych osobowych okre§lonych w ust. 2 niniejszego paragrafu o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzaniu tych danych, skierowanych do MGZO,
a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania wMGZO tych danych osobowych, w szczegdinosci prowadzonych przez inspektoréw
upowaznionych przez Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych jednostki obstugiwane;.

22. MGZO jest zobowigzane do zachowania w tajemnicy danych poufiych. Nie beda one wykorzystywane,
ujawniane ani udostgpnianie bez pisemnej zgody Administratora danych jednostki obstugiwanej w innym celu
niz wykonanie zadafi okreSlonych wust.2 niniejszego paragrafu, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiagzujacych przepiséw prawa lub Statutu.

Rozdzial 6.
Postanowienia koficowe

§ 17. Zmiany w Statucie MGZO mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
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Uzasadnienie

Zgodnie zprzepisami ustawy — Przepisy wprowadzajace ustawg — Prawo oswiatowe w roku
2019 skonczyl si¢ okres wprowadzania zmian strukturalnych w tych typach szké6l, w ktoérych realizuje si¢
obowigzek szkolny. Z dniem 31 sierpnia 2019 roku dzialalno$é zakonczyly gimnazja. Podstawa prawna
tworzenia jednostek obslugi ekonomiczno-administracyjnej szkét iplacowek, ktére moga prowadzié
wspolng obshige administracyjng, finansowa i organizacyjna, zostala przeniesiona zustawy o systemie
o$wiaty do ustawy Prawo O$wiatowe. Ponadto w uchwale wprowadza si¢ dodatkowe zadania Miejsko-
Gminnego Zespolu Oswiaty w Sztumie polegajgce m.in. na:
a)obsludze administracyjnej spraw zwigzanych z prowadzeniem ewidencji szk6t i placowek niepublicznych

oraz prowadzeniem rejestru zlobkow i klubow dziecigeych,

k) obstudze administracyjnej spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
korzystajacych z opieki zdrowotnej,
1) przekazywaniu danych do Rejestru Szkét i Placowek Oswiatowych oraz do bazy danych Systemu

Informacji Oswiatowej,

m) koordynowaniu zadan zwigzanych z wyposazaniem szkét w podreczniki i materialy edukacyjne, w tym

w ramach programéw rzadowych,

oraz paragraf dotyczacy przetwarzania danych powierzonych Miejsko-Gminnemu Zespolowi Oswiaty w

Sztumie przez Administratoréw danych jednostek obshugiwanych w celu wykonywania zadan zwigzanych z
obshuga administracyjna, finansowo-ksiggowa oraz organizacyjna Jednostek obstugiwanych.
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Wyniki glosowania

Glosowano w sprawie: zmiany uchwaly w sprawie powotania jednostki
budzetowej,

ZA: 12, PRZECIW: 0, WSTRZYMUIJE SIE: 0, BRAK GEOSU: 0, NIEOBECNI: 3

ZA(12)
Mariusz Akierman, Danuta Baranska, Agnieszka Borowska, Jarostaw Kazimierowicz, Stawomir Lipski, Bartosz Mazerski, Czestaw
Oleksiak, Piotr Ostrowski, Iwona Ruszkowska, Ewa Rzeszotarska, Stawomir Sidorowicz, Piotr Siebert

NIEOBECNI (3)
Waldemar Fierek, Adam Kaszubski, Adam Poéwiardowski

Glosowanie zakoficzono w dniu: 29 stycznia 2020, o godz. 16:38



